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VIIAVITA

MARBURG
EINZIGARTIG. VIELFALTIG.

WERKSTUDENT
FUR UNSERE PERSONALABTEILUNG (M/W/D)

Sie sind im Rahmen lhres Studiums an einer Hochschule daran interessiert, Erfahrung
im Personalbereich zu sammeln? Bei uns sehen Sie alle vielfaltigen Facetten, die dieser
Bereich zu bieten hat.

Wir suchen Sie als motivierten Werksstudent (m/w/d) zur Erganzung unseres 5-kopfigen
Teams in der Personalabteilung.

IHRE AUFGABEN

e Selbstandige Ubernahme der Personalsachbearbeitung von A-Z

o Tatigkeiten im Recruiting und Bewerbermanagement

o Pflege von Personalstammdaten, Urlaubs- und Krankheitsstatistiken

o Digitalisierung und Datenpflege

o Aktive Mitwirkung bei HR- Projekten

e Ansprechpartner fUr Mitarbeiter/innen und FUhrungskraften in Fragen rund um das
Arbeitsverhaltnis

IHR PROFIL

o Erste Erfahrung im Personalbiro, ein Studium oder abgeschlossen Ausbildung im
kaufmannischen Bereich

e Bereitschaft zum eigenstandigen Arbeiten

e Empathisches Auftreten

e Eine gute Selbstorganisation

e Hohe Dienstleistungsorientierung, Diskretion, EinfGhlungsvermdgen und
Vertrauenswirdigkeit setzen wir voraus

WIR BIETEN

e Einabwechslungsreiches und vielseitiges Unternehmen
e Kostenlose Personalverpflegung
e Verschiedene Mitarbeiterveranstaltungen

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:

VILA VITA Marburg GmbH
Personalabteilung | Anneliese Pohl Allee 17 | 35037 Marburg
E-Mail: bewerbung®@vilavita.com | Telefon: 06421/6005-122 | www.vilavitamarburg.de




